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Pengenalan E-Learning bagi Mahasiswa STIE Perbanas Surabaya  
  

 

E-learning STIE Perbanas Surabaya dikembangkan guna melengkapi kegiatan proses 

pendidikan di STIE Perbanas Surabaya. Dengan sistem ini diharapkan antara dosen dan 

mahasiswa dapat melakukan proses pendidikan dengan sumber ilmu yang sangat luas. 

Dari sisi kepentingan mahasiswa bagaimana cara menggunakan sarana ini, maka dalam 

pelatihan ini akan dibahas mulai dari bagaimana mendaftarkan diri sebagai anggota,  

membuka konten, melakukan aktivitas chating, upload tugas serta melakukan diskusi. 

Berikut langkah masing-masing.  

 

A. Mendaftar peserta baru dan Login 

 

Buka halaman : elearning.perbanas.ac.id , kemudian  : 

1. Bagi mahasiswa yang belum terdaftar pada e-learning harus mendaftarkan diri 

terlebih dahulu (catatan : untuk mahasiswa baru telah dibuatkan user name dan 

password), jika telah terdaftar maka untuk dapat masuk dalam e-learning harus 

login terlebih dahulu dengan cara  : 

a. Klik Login 

b. Isikan kolom : 

 ketik   : username Anda  

 ketik   : password Anda 

c. klik tombol log in 

 

 
 

a 
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2. Jika berhasil, maka pada pojok kanan atas akan disebutkan tulisan : Anda login 

sebagai  (identitas Anda) 

 

B. Membuka konten/materi 

 

Salah satu yang penting dalam e-learing adalah adanya  materi yang ada didalamnya. 

Jenis materi yang telah disediakan oleh dosen di e-learning STIE Perbanas Surabaya 

adalah dapat berupa : word, excel, pdf, html, gambar maupun video. Berikut adalah 

langkah-langkahnya untuk membuka materi tersebut. 

 

1. Pilih katagori program studi 

 
 

 

2. Pilih mata kuliah yang akan dibuka materinya 

1 

b 

c 
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3. Pilih mata kuliah (MK) yang diinginkan 

 

 
 

2 

2 

Klik “ENROL ME” 

jika pertama kali 

mengakses MK 
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4. Pilih materi yang diinginkan, seperti file materi dalam bentuk DOC/PDF/PPT 

yang bisa di-download. Ada juga materi dalam bentuk 

Chat/Forum/Quiz/Assignment.   

 

 
 

 

 

C. Komunikasi dengan chating 

 

Chating digunakan untuk komunikasi antara dosen dengan siswa atau siswa dengan 

siswa. Langkah-langkah melakukan chating adalah sebagai berikut. 

 

1. Klik tombol chat 

 
 

 

2. Tekan tulisan Klik disini untuk masuk chat sekarang 

4 

1 
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3. Tulis ungkapan Anda pada tempat yang disediakan, dan  untuk mengirimnya 

tekan enter. 

 
 

 

D. Melakukan aktifitas Forum/diskusi 

 

Forum adalah salah satu alat diskusi  yang sangat kuat dalam Moodle. Dalam forum, 

dosen maupun masing-masing siswa dapat mengirimkan tulisan secara online satu 

sama lainnya, sementara itu dosen juga dapat melacak percakapan masing-masing 

siswa. Forum merupakan alat utama untuk diskusi. Langkah=langkah melakukan 

diskusi adalah sebagai berikut. 

1. Pilih forum diskusi nya 

 

2 

3 
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2. Klik repley untuk mengisi tanggapan 

 

 
 

 

3. Untuk memberikan tanggapan bisa berupa message (diketik langsung) atau 

berupa attachment (file), jika sudah selesai klik Post to forum 

 

1 

2 
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E. Melakukan aktifitas Tugas 

 

Adakalanya dosen memberikan tugas yang perintah tugasnya maupun hasilnya 

dilakukan lewat e-learning. Langkah-langkahnya adalah sebagi berikut : 

1. Pilih nama tugas nya 

 

 
 

1 

Berikan komentar disini 

tombol untuk 

mengirim 

Jika kirim 

file 
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2. Baca perintahnya, setelah dibaca perintahnya kemudian karjakan tugas yang 

diminta  (catatan : buatlah tugas tersebut dengan diketikkan pada aplikasi lainnya 

misalnya pada Microsof Ofice (word). Jika tugasnya sudah ada klik Add 

submission. 

 

 

 

3. Setelah add submission di klik ada 2 cara untuk mengupload materi yaitu : 

 

a. Cara pertama 

1). Klik Add 

 

 
 

 

Klik add 

1 



Lab. Komputer dan Pengembangan Teknologi Pengajaran STIE Perbanas Surabaya 

 Page 10 
 

2). a. Klik upload a file,  

b. Klik Browse kemudian pilih materinya,  

c. Kemudian klik Upload this file. 

d. Terakhir klik Save changes 

 
 

 

b. Cara Kedua 

Buka explorer dan pilih materinya kemudian geser kedalam tempat yang 

disediakan, kemudian klik save changes 

 

b 
a 

d 

c 
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F. Melakukan aktifitas Kuis 

 

Adakalanya dosen memberikan tes dalam bentuk kuis yang dilakukan melalui media 

e-learning. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

1. Pilih Kuis nya 

 

 
 

2. Selanjutnya akan muncul media kuis. Klik tombol “Mencoba Kuis Sekarang” 

 

 
 

3. Pilih soal dan jawaban 

 

1 

2 
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4. Ulang sampai semua soal telah dikerjakan. Apabila sudah selesai akan muncul 

tombol “SUBMIT ALL AND FINISH” 

 

 
 

5. Selesai 

 

Pilih soal 

Pilih jawaban 

Klik utk soal 

berikutnya 

4 


