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PENGANTAR 
Penelusuran  informasi secara sederhana dapat didefinisikan merupakan kegiatan mencari dan 
menemukan informasi menggunakan media hard copy (buku, majalah, jurnal) maupun soft copy 
(internet, komputer, media elektronik) guna mendukung kebutuhan riset, penyusunan artikeldan 
penulisan tugas akhir. 
 
METODE PENELUSURAN INFORMASI ILMIAH (MPII) 
Kegiatan yang diselenggarakan oleh Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya dalam rangka 
mengenalkan metode penelusuran informasi dengan memanfaatkan sumber-sumber informasi 
online. 
 
TUJUAN 
Kegiatan ini bertujuan untuk : 

1. User education dalam menelusur informasi di Perpustakaa STIE Perbanas Surabaya 
2. Mengenalkan dan memanfaatkan sumber-sumber informasi online sebagai pangkalan 

data (database) 
3. Sharing informasi dan pengetahuan untuk membantu pemustaka dalam pemenuhan 

kebutuhan informasi ilmiah 
 



 

 
 
 

BAGIAN I 
 

KATALOG ONLINE 
PERPUSTAKAAN 
STIE PERBANAS 

SURABAYA 



 

PENELUSURAN KOLEKSI PADA KATALOG PERPUSTAKAAN 
1. Kunjungi website perpustakaan http://library.perbanas.ac.id/ atau gunakan komputer katalog  

yang terdapat di perpustakaan (http://katalog-online.sisfo.perbanas.ac.id) atau juga melalui 
menu katalog pada student site STIE Perbanas Surabaya. Pilih jenis koleksi yang ingin 
ditelusur misalnya koleksi buku, jurnal, non buku atau tugas akhir. 

 
Gambar 1.1. Tampilan katalog-online di komputer katalog STIE Perbanas Surabaya 

 
2. Pencarian koleksi Buku 

a. Pilih menu pencarian buku, dan masukkan kriteria pencarian dapat melalu subyek, judul, 
pengarang, penerbit, tahun terbit dan No.ISBN. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gambar 1.2. Menu pencarian buku 

 
b. Masukkan kata kunci pencarian untuk koleksi buku yang ingin ditelusur,apabila hasil 

penelusuran sudah muncul maka pilih buku yang sesuai dengan kebutuhan informasi. 
Selanjutnya dapat melihat informasi detail koleksi buku sebelum melakukan penelusuran 
pada rak buku dengan mencatat no. kelas buku dan letak rak dan juga perhatikan jumlah 
buku yang tersedia dengan melihat detail buku yang telah dipinjam. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 1.3. Tampilan katalog-online di komputer katalog STIE Perbanas Surabaya, 
Setelah memasukkan “kata kunci” judul buku 

 
 
 

 

Deskripsi Buku No. Kelas
Nama dan Jumlah 
 Peminjam Buku 

Rak Lokasi 
buku berada 

nb : Hal yang harus dicatat 
untuk mencari koleksi buku di 
rak buku Perpustakaan STIE 

Perbanas Surabaya 



 

3. Pencarian koleksi Jurnal 
a. Pilih menu jurnal dan pilih kriteria pencarian, untuk mencari jurnal dapat melalui nama 

jurnal, subyek, judul artikel, pengarang, tahun  terbit, tahun / volume.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 1.4. Menu pencarian jurnal 



 

b. Pencarian menggunakan kriteria nama jurnal dapat dilakukan dengan memilih judul- 

judul jurnal yang telah tersedia 

Gambar 1.5. Menu pencarian jurnal dengan kriteria pencarian “Nama Jurnal” 
 

. 



c. Untuk mengetahui artikel-artikel yang terdapat pada jurnal yang sudah dipilih, dapat 
dilihat dengan memilih pilihan volume dan nomor yang telah diterbitkan jurnal tersebut. 
Kemudian “klik” tahun yang diinginkan 

Gambar 1.6. Tampilan setelah memilih jurnal 
 



d. setelah “klik” tahun yang dipilih, maka tampilannya akan nampak seperti di bawah ini. 
Pencarian menggunakan kriteria judul artikel jurnal dapat dilakukan dengan 
mengisikan kata kunci artikel yang ingin dicari untuk selanjutnya dapat dipilih sesuai  

kebutuhan artikel yang ditelusur 
Gambar 1.7. Tampilan pencarian jurnal dengan kriteria pencarian “Judul Artikel Jurnal” 

 
Untuk melakukan penelusuran pada rak jurnal maka pemustaka dapat mencatat judul 
jurnal, volume, nomor dan halaman letak artikel jurnal tersebut tersedia. 

 
 
 
 



 

4. Pencarian koleksi Tugas Akhir 
Pilih menu tugas akhir pada menu katalog online, untuk  jenis koleksi tugas akhir yang dapat 

ditelusur 
terdiri dari Laporan Tugas Akhir, Skripsi, dan Thesis sedangkan untuk kriteria pencarian 
koleksi tugas akhir terdiri dari subyek, judul, pengarang, tahun pengesahan, NIM, Dosen 
Pembimbing, Dosen Penguji, dan Jurusan. 

 
Gambar 1.8. Tampilan pencarian “Tugas Akhir” 

 
Contoh: 
a. Penelusuran Skripsi menggunakan Judul: 

Silahkan memilih terlebih dahulu memilih jenis koleksi Skripsi dengan menggunakan 
kriteri pencarian judul dilanjutkan dengan mengisi kata kunci: 

b. Setelah menemukan judul skripsi yang sesuai silahkan mencatat No. Kelas Tugas Akhir 
dan silahkan dilanjutkan dengan mencari koleksi skripsi di rak skripsi sesuai no kelas, 
perlu diperhatikan untuk melakukan pencarian koleksi Tugas Akhir di rak, untuk 
Program Studi Akuntansi berlabel warna putih dan Program Studi Manajemen berlabel 
merah. 



c. Untuk melihat ringkasan skripsi pada katalog online silahkan “klik” link ringkasan, 
sedangkan untuk mengakses full teks koleksi skripsi silahkan “klik” simbol PDF. Untuk 
mengakses koleksi karya ilmiah full teks hanya dapat dilakukan di komputer Ruang 
Koleksi Digital di Perpustakaan STIE Perbanas Surabaya. 

 

  



 

 
 
 

BAGIAN II 
JURNAL ELEKTRONIK 

(E-JOURNAL) 



 
PENGGUNAAN JURNAL ONLINE EBSCO 
 

1. Buka explorer (Internet Explorer, Mozilla, Opera, Netscape dsb.) 
2. Ketik address bar: http://search.ebscohost.com/ 
3. Lalu akan muncul tampilan dibawah ini: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Isi User ID : xxx, isi password: xxx. Lalu klik tombol LOGIN atau klik ENTER 
5. Setelah itu akan muncul halaman di bawah ini : 



 

6. Apabila menggunakan laptop atau komputer pilih logo EBSCO yang bulat, karena untuk 
logo EBSCO yang kedua digunakan apabila menggunakan HP dengan cara langsung 
klik pada kalimat EBSCOhost Research Databases – Academic & Business Source, 
MEDLINE with Full Text 

7. Pastikan tampilan awal adalah tampilan SEARCHING seperti dibawah ini: 

8. Setelah muncul tampilan, pilih pada bagian Business Source Complete dengan 
memberikan tanda centang pada kotak kecil sebelah kiri lalu klik continue atau 
langsung klik pada tulisan Business Source Complete. 
 

9. Dan setelah itu akan muncul tampilan seperti dibawah ini : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
10. Untuk tampilan SEARCHING ada beberapa item yang perlu diperhatikan, yaitu: 

a. Kolom isian sisi kiri dan dan sisi kanan 
b. Centang FULL TEXT 
c. Pilihan tanggal atau periode  
d. Tipe publikasi 
e. Tipe dokumen 

11. Jika semua isian dan periode (tanggal) pencarian terisi dengan benar, maka akan tampil 
seperti dibawah ini: 
 

 
 

12. Pastikan hasil pencarian memiliki icon PDF Full Text sehingga bisa mendapatkan full 
text (bukan abstract saja atau bahkan keterangan penggunaan jurnal citation) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Klik sekali 

pada icon PDF 
Full Text 



 
13. Hasil penelusuran seperti di bawah ini 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MENDAFTARKAN IDENTITAS PENGGUNA (USER ID) 
 
1. Ketik http://search.ebscohost.com/ 
2. Pastikan tampilan awalnya seperti dibawah ini : 

 

1. Pilih menu Business 
Sorce Complete 

2. Pilih menu Sign in to 
My EBSCOHOST 

Pilih “Save a 
Copy” untuk 
menyimpan 



3. Selanjutnya akan tampil seperti dibawah ini:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
4. Selanjutnya ada isian data pengguna yang harus diisi dengan benar dan jika selesai tekan 

tombol SUBMIT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Pilih menu : 
create a new 
account 



5. Isian mengikuti petunjuk sebagai berikut: 
a. First name : nama pertama pengguna 
b. Last name : nama kedua pengguna 
c. E-mail address : nama e-mail lengkap 
d. User name : nama user, disamakan dengan nama e-mail saja, misalkan nama 

e-mail wawan@yahoo.com, maka isian User name dapat diisi wawan. Jika 
dengan nama wawan sudah digunakan orang lain maka diberi tambahan nama 
tempat, misalnya wawanperbanas atau wawanebsco dan sebagainya. 

e. Password : menggunakan password e-mail supaya tidak mudah lupa 
f. Lalu tekan tombol SAVE guna menyimpan pendaftaran pengguna, sehingga akan 

tampil seperti dibawah ini 
 

6. Setelah itu akan muncul tampilan seperti dibawah ini : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Selanjutnya dapat meneruskan lagi seperti penelusuran selanjutnya, dengan cara meng-klik 
pada kata CONTINUE. 

8. Untuk Jurnal yang sudah diketahui namanya dapat memanfaatkan menu PUBLICATION 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. Selanjutnya pilih Volume, no/issues dan sesuaikan dengan artikel jurnal yang sudah 

diketahui judulnya, lalu klik icon PDF Full Text atau klik Add to Folder jika anda memiliki 
login di folder EBSCO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik Add 
to Folder 



10. Jika ingin kirim ke e-mail atau print tinggal memberi centang pada artikel yang ingin 
dicetak/print dan atau artikel yang ingin di kirim melalui e-mail. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
11. Jika dikirim ke e-mail, jangan lupa MENGOSONGKAN tanda centang agar artikel yang 

tersimpan di folder EBSCO tidak hilang, sehingga bisa di kirim ulang jika terjadi sesuatu 
dan atau ingin mengirim ke e-mail orang lain. 

 
12. Setelah selesai mengisi alamat e-mail lengkap, subject dan comment klik tombol Send, 

selanjutnya periksa e-mail yang telah dikirim artikel tersebut dengan bentuk attachment. 
 



BAGAIMANA LOGIN DAN MEMBUKA FOLDER EBSCO ? 
 
Setelah anda terdaftar dan memiliki folder di EBSCO, maka selanjutnya jika anda ingin 
menyimpan artikel di Folder EBSCO, maka anda tinggal klik Sign in to my EBSCO. 
 
Isi user name dan password sesuai isian waktu pendaftaran lalu ikuti langkah pencarian jurnal 
atau NEW SEARCH jika anda belum mengetahui nama JURNAL, jika anda telah mengetahui 
nama JURNAL, maka anda bisa gunakan menu PUBLICATION. 
 
Selanjutnya simpan hasil penelusuran dengan klik Add to Folder dan kirim ke e-mail atau cetak 
melalui icon Print. 

 
 



 

http://www.emeraldinsight.com/ 



 

http://www.proquest.co.uk/en-UK/ 



 

http://www.sage.com/ 



 

http://link.springer.com/search?facet-content-type=%22Journal%22&from=SL 
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